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 پیوست:

 به نام خدا                             

 یفراخوان جذب کارشناس حسابدار

 .است و انبار یمال اتیکامل عمل تیریمد یلازم برا یهابا سابقه و مهارت یکارشناس حسابدار کیفراخوان، جذب  نیهدف ا

 :یاصل فیشرح وظا -1

سئول اجرا فرد شده م ستخدام  سابدار یندهایفرآ یو به موقع تمام قیدق یا موجود در انبار برج  یها ییدارا یو به روز نگهدار یح

 :است لیشامل موارد ذ فیخواهد بود. شرح وظا

 و انبار یمال یها اتیعمل یثبت و مستندساز 

 انبار، با  اتیو پرداخت، تنخواه گردان، و عمل افتیدر د،یمربوط به خر ی: شننامل سننندهایاسننناد حسننابدار هیثبت روزانه کل

 .رانیا یحسابدار یکامل اصول و استانداردها تیرعا

 شدهثبت یهر سند حسابدار یبرا یکاف یقانون یاز وجود مدارک و مجوزها نانیکنترل اسناد مثبته: اطم. 

 دفاتر روزنامه و دفتر کل قیدق یو نگهدار یروزرساندفتر کل: به یهاحساب تیریمد. 

 

 یمال یهالیو تحل یدهگزارش 

 برج در  رهیمد ئتیبرج به خزانه دار و ه یمال تیاز وضنن  قیدق یلیتحل یها: ارائه گزارشیادوره یتیریگزارشننات مد هیته

 .یدوره مال یماهه و انتهاماهانه، سه یهادوره

 وجوه  انیصورت جر ان،یشامل ترازنامه، صورت سود و ز یاصل یمال یهاصورت یسازییو نها می: تنظیمال یهاصورت هیته

 .یحسابدار یدر حقوق صاحبان سهام، بر اساس استانداردها راتیینقد، و صورت تغ

 شت س یبانیپ سابر سناد و گزارش ی: همکاریاز ح سان برج و فراهم آوردن ا  نییت  یهادر زمان ازیمورد ن یهاکامل با بازر

 .شده

 

  یاجتماع نیتأم مهیدستمزد و بحقوق و 

 کارکرد فرد زانیو پاداش کارکنان بر اساس م ،یدیکار، عاضافه ا،یحقوق، مزا قیمحاسبات حقوق و دستمزد: محاسبه دق. 

 ازیحقوق کارکنان در صورت ن اتیو پرداخت به موقع مال یدهحقوق: کسر، گزارش اتیمال. 

 سال ل هی: تهمهیب ستیل س یاجتماع نیتأم مهیماهانه ب ستیو ار  نیسازمان تأم یهایکارکنان و انجام امور مربوط به بازر

 .یاجتماع
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 یو بانک یداخل یهاکنترل 

 یهایریگرتینجام مغااو  یبانک اتیعمل قیثبت دق ،یبانک یهاحسنناب: کنترل روزانه صننورتیبانک یریگرتیکنترل و مغا 

 .برج یبانک یهاحسابدفاتر و صورت نیماهانه ب

 سابدار سناد ورود و خروج کالا و اعمال روش یح اموال و  بلیو درج ل هایموجود یگذارارزش حیصح یهاانبار: نظارت بر ا

 .برج یها ییدارا ستیل یبه روز نگهدار

 ستندات، دفاتر قانون هیکل یحفظ و نگهدار شات مال یم سازمان یطیبرج در مح یو گزار صول  یدهامن و  شده مطابق با ا

 .استاندارد ویآرش

 

  و الزامات احراز شغل طیشرا -2

 :موفق عمل کنند یشغل تیموق  نیباشند تا بتوانند در ا ریز طیحداقل شرا یدارا دیبا انیمتقاض

  لاتیتحصمیزان 

 تیارشد مز یم تبر کشور. )مدرک کارشناس یهااز دانشگاه یمال تیریمد ای یدر رشته حسابدار یحداقل مدرک کارشناس 

 .(شودیمحسوب م

 

 یتجربه کار 

  حسابدار ارشد ایو مستند در سمت کارشناس  دیسال سابقه کار مف 2سابقه کار مرتبط: حداقل. 

 متوسط را دارند اتیبا حجم عمل یدیتول ای یتجار ،یادار یهااست که سابقه کار در شرکت یبا افراد تیحوزه تجربه: اولو. 

 

 و دانش تخصصی یفن یهامهارت 

  موجود یمال یافزارهابر استفاده از نرم یاتی: تسلط عملیمال یافزارهانرمتسلط بر. 

 ژهیوبه س،یآف کروسننافتی: تسننلط بالا بر مجموعه مایوتریکامپ یهامهارت Excel  و  Wordهیها و تهداده لیتحل یبرا 

 .یگزارشات مال

 و دستمزد یمرخص نیو قوان مهیحاسبه حق بروز از مفاد قانون کار، نحوه م : دانش بهیاجتماع نیقانون کار و تأم. 

 هابا آن یمال اتیو نحوه انطباق عمل رانیا یحسابدار ی: شناخت کامل از استانداردهایحسابدار یاستانداردها. 
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 یفرد اتیخصوص -3

 اطلاعات  ید و به روز رسننناناسننننا یگانیحفظ نظم در با ییها و توانابالا در ورود و پردازش داده اریدقت و نظم:  دقت بسننن

 .موجود در انبار یها ییدارا یو خروج یورود

 مقرر یهامحوله و انجام ت هدات در مهلت یهاتیمسئول رشیپذ ییو ت هد: توانا یریپذتیمسئول. 

 برج یهابخش ریو سا یاجرائ میت یاعضا ریمؤثر و سازنده با سا یهمکار تی: قابلیمیکار ت هیروح. 

 مناسب یحسابدار یو ارائه راهکارها یاتیعمل ای یستمیمشکلات س ییشناسا ییحل مسئله: توانا. 

 

 یشغل یایمزا -4

 روز شروع به کار در برج نیاز اول مهی: پوشش بیاجتماع نیتأم مهیب. 

 یعملکرد یهامتناسب با سابقه و مهارت فرد، به همراه پاداش ی: حقوق رقابتایحقوق و مزا. 

 یهر ماه شمس انیدر پا ایو مزا پرداخت منظم: ت هد به پرداخت منظم حقوق. 

 

 و محل کار یساعت کار اتیجزئ -5

 13:00الی 9:00ساعت  از ها، پنجشنبه17:00 الی 9:00: تمام وقت، شنبه تا چهارشنبه از ساعت یساعات کار. 

 مجلل بام پونک یبرجها رهیمد ئتیمحل کار: دفتر ه 

 

 .دیده لیتحو رهیمد ئتیبه دفتر ه 1404مهر ماه  24روز  انیخود را تا پا شنهاداتیپ لطفا

 

 مجلل بام پونک یبرجها رهیمد ئتیه
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